[image: ]

АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЧЕНОВСКОГО
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

06.04.2026г.                                                                                                    № 215

Об утверждении положения о наградах Администрации Сеченовского муниципального округа Нижегородской области

[bookmark: _GoBack]На основании устава Сеченовского муниципального округа Нижегородской области и решения Совета депутатов Сеченовского муниципального округа Нижегородской области от 26.12.2025г. № 70 «Об утверждении положения о наградах Сеченовского муниципального округа Нижегородской области» в целях поощрения граждан, организаций за заслуги в социально-экономическом развитии Сеченовского муниципального округа Нижегородской области, большой личный вклад и высокое профессиональное мастерство, способствующее развитию Сеченовского муниципального округа Нижегородской области, Администрация Сеченовского муниципального округа Нижегородской области постановляет:
1. Утвердить прилагаемое Положение о наградах администрации Сеченовского муниципального округа Нижегородской области согласно приложению  к настоящему постановлению.
2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Борьба» и разместить на официальном сайте органов местного самоуправления Сеченовского  муниципального округа Нижегородской области   настоящее постановление в установленном порядке.


Глава МСУ 
Сеченовского муниципального округа                                                           Е.Г.Наборнов


УТВЕРЖДЕНО
постановлением Администрации
Сеченовского муниципального
округа Нижегородской области
от 06.04.2026г. № 215
[bookmark: P30]
ПОЛОЖЕНИЕ О НАГРАДАХ АДМИНИСТРАЦИИ СЕЧЕНОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

(далее - Положение)

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение разработано в целях организации работы и совершенствования порядка награждения и оформления наградных документов.
1.2. Награды Администрации Сеченовского муниципального округа Нижегородской области являются формой поощрения граждан, организаций за заслуги в социально-экономическом развитии Сеченовского муниципального округа Нижегородской области, большой личный вклад и высокое профессиональное мастерство, способствующее развитию Сеченовского муниципального округа Нижегородской области и местного самоуправления на территории Сеченовского муниципального округа Нижегородской области.
1.3. Оформление и учет награжденных наградами осуществляет общим отделом Администрации Сеченовского муниципального округа Нижегородской области.

2. Виды наград

Наградами Администрации Сеченовского муниципального округа Нижегородской области являются:
- Почетная грамота Администрации Сеченовского муниципального округа Нижегородской области;
- Благодарственное письмо Администрации Сеченовского муниципального округа Нижегородской области.
- Диплом Администрации Сеченовского муниципального округа Нижегородской области.

3. Почетная грамота администрации
Сеченовского муниципального округа Нижегородской области

3.1. Почетной грамотой Администрации Сеченовского муниципального округа Нижегородской области (далее - Почетная грамота Администрации) награждаются предприятия, организации и учреждения за большой вклад  в социально-экономическое  и культурное развитие, обеспечение законности, прав и свобод граждан, развитие местного самоуправления округа, достижение высоких показателей в своей отрасли и граждане РФ, иностранные граждане за личный  добросовестный и безупречный труд, профессиональное мастерство, а также муниципальные служащие, имеющие стаж муниципальной службы более 5 лет. 
3.2. Решение о награждении Почетной грамотой Администрации принимается главой местного самоуправления Сеченовского муниципального округа Нижегородской области (далее - глава местного самоуправления) и оформляется постановлением Администрации Сеченовского муниципального округа Нижегородской области (далее - постановлением Администрации округа).
3.3. Ходатайство о награждении Почетной грамотой Администрации может быть внесено главой местного самоуправления, Советом депутатов Сеченовского муниципального округа Нижегородской области (далее - Совет депутатов), руководителями предприятий, учреждений, организаций расположенных на территории Сеченовского муниципального округа Нижегородской области, руководителями структурных подразделений Администрации Сеченовского муниципального округа Нижегородской области по их личной инициативе или по ходатайству трудовых коллективов, общественными организациями муниципального образования. 
Ходатайство о награждении Почетной грамотой направляется главе местного самоуправления в письменной форме  не позднее чем за 10 рабочих дней до дня вручения.
К ходатайству (Приложение 1) о награждении физического лица Почетной грамотой прилагаются наградной лист установленной формы (Приложение 3), согласие на обработку персональных данных (Приложение 5).
К ходатайству (Приложение 2) о награждении предприятия, организации Почетной грамотой прилагаются наградной лист установленной формы (Приложение 4). 
3.4. В случае  инициирования награждения Главой местного самоуправления ходатайство о награждении Почетной грамотой не оформляется.

Награждение впервые Почетной грамотой, как правило осуществляется не ранее чем через один год после награждения Благодарственным письмом Администрации или Благодарностью Главы местного самоуправления Сеченовского муниципального округа Нижегородской области.
3.5. Почетная грамота Администрации подписывается главой местного самоуправления.
3.6. Текст почётной грамоты в обязательном порядке должен содержать:
- полное наименование муниципального образования;
- фамилию, имя, отчество гражданина с указанием занимаемой должности (либо наименование предприятия, учреждения, организации);
- основание для награждения;
- подписи главы местного самоуправления округа;
- гербовую печати Администрации Сеченовского муниципального округа;
- дату и номер муниципального правового акта о награждении.
3.7. Вручение Почетной грамоты производится в торжественной обстановке главой местного самоуправления и (или) по его поручению должностными лицами Администрации Сеченовского муниципального округа Нижегородской области.
3.8. Одновременно с Почетной грамотой работникам администрации округа могут быть вручены единовременная денежная премия или памятный подарок.
3.9. Награждение Почетной грамотой осуществляется не чаще одного раза в два года. 
3.10. Финансирование расходов, связанных с награждением Почетной грамотой, производится за счет средств бюджета Сеченовского муниципального округа Нижегородской области.
3.11. Учет и регистрация лиц, награжденных Почетной грамотой, оформление и учет Почетных грамот осуществляется общим отделом Администрации Сеченовского муниципального округа Нижегородской области.
3.12. В случае утраты дубликат Почетной грамоты не выдается.


4. Благодарственное письмо  администрации
Сеченовского муниципального округа Нижегородской области

4.1. Благодарственным письмом Администрации Сеченовского муниципального округа Нижегородской области награждаются трудовые коллективы предприятий, организаций, учреждений, общественных объединений, граждане Российской Федерации, иностранные граждане, лица без гражданства, проживающие в Сеченовском  муниципальном округе или за его пределами, но тесно связанные с ним характером своей работы и жизни, за значительный вклад в социально-экономическое развитие, обеспечение законности, прав и свобод граждан, развитие местного самоуправления на территории Сеченовского муниципального округа.
4.2. Ходатайство о награждении благодарственным письмом Администрации Сеченовского муниципального округа Нижегородской области вносится главой местного самоуправления, Советом депутатов Сеченовского муниципального округа Нижегородской области (далее - Совет депутатов), руководителями предприятий, учреждений и организаций, расположенных на территории Сеченовского муниципального округа Нижегородской области, руководителями структурных подразделений Администрации Сеченовского муниципального округа Нижегородской области по их личной инициативе или по ходатайству трудовых коллективов, общественными организациями муниципального образования  в письменной форме не позднее, чем за 5 рабочих дней  до дня вручения. 
К ходатайству (Приложение __) о награждении физического лица прилагаются наградной лист установленной формы (Приложение __), согласие на обработку персональных данных (Приложение __).
К ходатайству (Приложение __) о награждении предприятия, организации прилагаются наградной лист установленной формы (Приложение __).
 4.3. Решение о награждении благодарственным письмом Администрации Сеченовского принимается главой местного самоуправления  и оформляется распоряжением Администрации Сеченовского  муниципального округа.
4.4.Текст благодарственного письма в обязательном порядке должен содержать:
- полное наименование муниципального образования;
- фамилию, имя, отчество гражданина с указанием занимаемой должности (либо наименование предприятия, учреждения, организации);
- основание для награждения;
- подписи главы местного самоуправления округа;
- гербовую печати Администрации Сеченовского муниципального округа;
- дату и номер муниципального правового акта о награждении.
4.5. Вручение благодарственного письма производится в торжественной обстановке главой местного самоуправления и (или) по его поручению должностными лицами Администрации Сеченовского муниципального округа Нижегородской области.
4.6. Стаж работы у работающего гражданина, представляемого к награждению от организации, должен быть не менее 3 лет в данном коллективе.
4.7. Награждение за новые заслуги возможно не ранее чем через 1 года после предыдущего награждения Благодарственным письмом.

5. Диплом Администрации Сеченовского муниципального округа Нижегородской области

5.1. Диплом администрации Сеченовского муниципального округа   Нижегородской области (далее - Диплом) является формой поощрения за победы в различных соревнованиях, конкурсах, смотрах, фестивалях.
5.2. Дипломом Администрации Сеченовского муниципального округа Нижегородской области награждаются граждане, коллективы, организации, предприятия, учреждения независимо от формы собственности, общественные объединения, их коллективы, коллективы, муниципальные служащие и иные сотрудники органов местного самоуправления - победители и участники соревнований, конкурсов, смотров, фестивалей, заслужившие  признание своими высокими результатами и достижениями - победители соревнований, конкурсов, смотров, фестивалей, заслужившие признание своими высокими результатами и достижениями.
5.3. Представление (ходатайство) о награждении Дипломом в письменной форме вносится на имя главы местного самоуправления Администрации Сеченовского муниципального округа Нижегородской области.
В случае инициирования награждения Главой местного самоуправления Сеченовского муниципального округа  ходатайство о награждении Дипломом не оформляется.
5.4. В представлении (ходатайстве) указываются сведения, характеризующие заслуги поощряемого, описанные в пункте 1 настоящего Положения, а также прилагаются копии Положения о конкурсе, смотре, фестивале, соревновании (при наличии), материалы, подтверждающие участие и (или) достижения проведенного мероприятия (приказы, протоколы и другие материалы).
Обработка персональных данных кандидата к награждению осуществляется с его письменного согласия.
5.5. Ходатайство о поощрении рассматривается администрацией Сеченовского муниципального округа Нижегородской области (далее - Администрация округа) в 7 дней со дня его поступления в администрацию округа. По результатам рассмотрения принимается решение о поощрении Дипломом либо об отказе в поощрении. В случае принятия решения об отказе в поощрении, Администрация округа в течение трех рабочих дней уведомляет заявителя о принятом решении с указанием причин отказа.
В награждении Дипломом может быть отказано в связи с отсутствием оснований для награждения и несоблюдением иных установленных требований.
5.6. Решение о награждении Дипломом оформляется постановлением администрации округа.
Постановление администрации округа подписывается Главой местного самоуправления Сеченовского муниципального округа, либо лицом, исполняющим полномочия Главы.
5.7. Подготовка проекта постановления администрации округа, оформление Диплома, регистрацию и учет награжденных Дипломом осуществляется общим отделом администрации Сеченовского монопольного округа Нижегородской области.
5.8. Повторное награждение Дипломом производится за новые заслуги.
5.9. Дубликаты Дипломов, взамен утраченных не выдаются.











































Приложение 1
к Положению

Главе местного самоуправления
Сеченовского муниципального округа
Нижегородской области
                                         __________________________________
                                                      (ФИО)

[bookmark: P96]                                ХОДАТАЙСТВО

               Уважаемый __________________________________!
                           (имя и отчество руководителя)

За ________________________________________________________________________
        (указываются сведения, раскрывающие личные заслуги кандидата
                       перед муниципальным округом)
____________________________________________________________________________
(наименование организации, предприятия, учреждения)

ходотайствую(ет) о награждении _____________________________________________________________________________
                                 (наименование награды)
________________--_________________________________________________________
       (фамилия, имя, отчество, должность кандидата на награждение )

(к ____________________________________).
    (дата предполагаемого мероприятия)


        Руководитель ___________________ _________________________
                          (подпись)        (расшифровка подписи)


        Дата         Печать



















Приложение 2
к Положению

                                           Главе местного самоуправления
                                         Сеченовского муниципального округа
                                                Нижегородской области
                                         __________________________________
                                                      (ФИО)
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                                ХОДАТАЙСТВО

               Уважаемый __________________________________!
                           (имя и отчество руководителя)

За ________________________________________________________________________
     (указываются сведения, раскрывающие заслуги перед муниципальным округом)
____________________________________________________________________________
(наименование организации, предприятия, учреждения)

ходотайствую(ет) о награждении _____________________________________________________________________________
                                 (наименование награды)
________________-_________________________________________________________
       (наименование организации, предприятия, учреждения)

(к ____________________________________).
    (дата предполагаемого мероприятия)


        Руководитель ___________________ _________________________
                          (подпись)        (расшифровка подписи)


        Дата         Печать


















Приложение 3
к Положению
[bookmark: P160]НАГРАДНОЙ ЛИСТ

                                                 __________________________
                                                       (вид награды)
                                                 __________________________

1. Фамилия, имя, отчество _________________________________________________
___________________________________________________________________________

2. Должность, место работы ________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________

3. Дата рождения ________ 
4. Образование __________________________________
                          (высшее, среднее профессиональное, среднее общее)

5. Какими наградами награжден(а), дата награждений
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________

6. Стаж работы: общий _______, в отрасли ______, в коллективе _____________

7. Трудовая деятельность (сведения с последнего места работы):

	Месяц и год
	Должность с указанием организации
	Местонахождение организации

	поступления
	ухода
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



Сведения в п. 7 соответствуют данным трудовой книжки.

М.П.
___________________________________________________________________________
(должность,  подпись, фамилия, инициалы)
8.   Характеристика   (с  указанием  конкретных  заслуг  представляемого  к
Награждению объёмом не более одной страницы печатного текста )
___________________________________________________________________________

____________________________________ _____________ ________________________
(должность руководителя организации)   (подпись)     (фамилия, инициалы)

М.П.
"__" __________ ____ года
Приложение 5
к Положению

[bookmark: P283]НАГРАДНОЙ ЛИСТ

                                                 __________________________
                                                        (вид награды)
                                                 __________________________

1. Официальное наименование 
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________

2. Местонахождение (юридический адрес для организаций) ____________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________

3. Год образования предприятия, организации _______________________________
___________________________________________________________________________

4. Фамилия, имя, отчество руководителя с указанием должности ______________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________

5.  Какими  наградами  награждено(а)  предприятие,   организация   и   даты
награждений
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________

Сведения п. 1 - 5 подтверждаю.

М.П. ______________________________________________________________________
                   (должность, подпись, фамилия, инициалы)

6. Основные направления деятельности (информация о результатах деятельности
за последние 3 года)и сведения о вкладе в социально-экономическое развитие Сеченовского муниципального округа___________________________________________
 _____________________________________________________________________________

____________________________________ _______________ ______________________
(должность руководителя организации)    (подпись)     (фамилия, инициалы)

М.П.

"__" __________ ____ года




Приложение 4
к Положению

[bookmark: P230]СОГЛАСИЕ
на обработку персональных данных кандидата на награждение

Я, _______________________________________________________________________,
                                  (Ф.И.О.)
зарегистрированный(ая) по адресу: ________________________________________,
паспорт: серия ______ N ___________, выдан _______________________________,
                                                   (дата, кем выдан)
свободно  своей  волей  и  в  своем  интересе  даю  согласие  Администрации
Сеченовского  муниципального  округа  Нижегородской области, находящейся по
адресу: 607580, Нижегородская область, с. Сеченово, пл. Советская, д. 2, на
обработку  (любое действие (операцию) или совокупность действий (операций),
совершаемых  с  использованием  средств автоматизации или без использования
таких    средств   с   персональными   данными,   включая   сбор,   запись,
систематизацию,  накопление,  хранение,  уточнение (обновление, изменение),
извлечение,   использование,   передачу  (распространение,  предоставление,
доступ),  обезличивание,  блокирование,  удаление,  уничтожение)  следующих
персональных данных:
    фамилия, имя, отчество;
    адрес регистрации;
    паспорт (серия, номер, кем и когда выдан);
    должность, место работы;
    дата рождения;
    сведения об образовании;
    сведения об ИНН;
    сведения о наградах и датах награждений;
    сведения о трудовой деятельности, стаже работы;
    иные персональные данные, указанные в наградных материалах.
    Вышеуказанные  персональные  данные  предоставляю для обработки в целях
рассмотрения   моей   кандидатуры  на  награждение  наградой  администрации
Сеченовского муниципального округа Нижегородской области.
    Я ознакомлен(а), что:
    согласие  на  обработку  персональных  данных  может  быть  отозвано на
основании письменного заявления в произвольной форме;
    в случае отзыва согласия на обработку персональных данных Администрация
Богородского  муниципального округа Нижегородской области вправе продолжить
обработку персональных данных без согласия при наличии оснований, указанных
в  пунктах  2  - 11 части 1 статьи 6, части 2 статьи 10 и части 2 статьи 11
Федерального закона от 27 июля 2006 года N 152-ФЗ "О персональных данных".
    Настоящее  согласие  действует  со  дня  его подписания до дня отзыва в
письменной форме.

          ________________________ /___________________________/
                  подпись                     Ф.И.О.

"__" ___________ 20__ года
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